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ENTRADAS I SNTERESADO 
CONSERJERÍA DE LA 

EUITIZ ADMINISTRADOR ALIDAS 
DOCUMENTACIÓN/ 

NOTAS 
      

     

Justificar finalidad, 
fecha y horario 
solicitado

Recibir la solicitud 

¿Conlleva la 
reserva abono de 
precios públicos?

Comunicar fecha y tramo 
horario de la reserva 

No 

SíCumplimentar solicitud 
disponible en la Web se la 
Escuela (1) dirigida al 
Administrador del Centro Elaborar 

Remitir presupuesto 
al cliente 

Confirmar en firme el 
presupuesto 

Realizar factura 

Cobrar factura 

Comunicar a los servicios 
centrales de la Universidad fecha, 
tramo horario de la reserva y 
personal colaborador si fuese 
necesario así como cantidad 
económica que se les abonaría en 
la nómina

Reserva 
realizada 

Reserva 
realizada

Necesidad de 
reservar 
aulas u otros 
espacios de 
la escuela  

NOTAS 
(1) Web de la Escuela: 
http://www.unizar.es/euitiz/ 

Solicitar en persona, 
telefónicamente o por 
correo electrónico la 
reserva del espacio 

ANEXOS 
PG-08-06-ANX-1 Solicitud de 
dependencias 
PG-08-06-ANX-2 Precios 
públicos olicitud de dependencias 
PG-08-06-ANX-3 Solicitud 
dirigida a administrador del 
Centro 

INDICADORES 
 
IND08-06-01: % reservas que 
conllevan abono de precios 
públicos 
IND08-06-02: Aulas disponibles 
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