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ENTRADAS SECCIÓN DE ASUNTOS ACADÉMICOS SALIDAS DOCUMENTOS/NOTAS 
    

    

    

    

    

      

      

    

     

    

    

      

       

    

    

    

    

    

    

     

    

    

Documentación 
(1) 

¿Nuevo 
alumno? (2)

Dejar “0” en el campo 
Becario de SIGMA 

Introducir “1” en campo 
Becario de SIGMA 

Verificar documentación 
aportada 

¿Cumple 
requisitos?

Cumplimentar y entregar 
notificación de 
documentación 
incompleta (3) 

Marcar el sobre de 
solicitud con documentos 
con “G” o “M” 

Verificar cumplimiento 
de requisitos académicos 
en BAREMO 

Notificación de 
documentación 
incompleta

SIGMA 
Código de 
becario = 1

Solicitud de 
Beca 

NOTAS 
 

(1) 
http://wzar.unizar.es/servicios/beca
s /mec/gener/convoc.html 
(2) Alumnos que se matriculan por 
primera vez en estudios 
universitarios 
(3) Los solicitantes disponen de 10  
días para presentar la 
d ió f l

¿Documentac
ión completa? 

(3) 

SIGMA 
Código de 
becario = 0

1

Eliminar copia de la 
notificación del sobre de 
solicitud de beca 

Guardar copia de la 
notificación firmada por 
el solicitante con 
solicitud y 
documentación aportada 

Buscar en solicitudes 
incompletas 

Guardar en el sobre  la 
solicitud de beca y la 
documentación 

2

Verificar si participó en 
la convocatoria Inicio 

¿Participó? 

3

DOCUMENTACIÓN 
APLICABLE 

 
Instrucciones para la tramitación 
de beca de distintas 
convocatorias. Curso 2005-2006 
Orden 7 Junio 1990. Requisitos 
académicos, económicos y 
procedimentales 
http://wzar.unizar.es/servicios/bec
as /mec/gener/convoc.html 

INDICADORES 
IND06-11-01: %Concedidas sobre 
solicitadas 
IND06-11-02: % de alumnos que 
piden beca 

ANEXOS 
 
PG-06-11-ANX-1: Solicitud de beca 
del MEC 
 

Documentación 
que faltaba 
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ENTRADAS SECCIÓN DE ASUNTOS ACADÉMICOS SALIDAS DOCUM./NOTAS 

    

    

    

    

    

    

    

    
    
    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

Clasificar solicitudes por 
tipo de beca y nº de expte 

Imprimir listados de 
expedientes de solicitud 
de beca y solicitudes 
incompletas y copia 

SOLICITUDES 
de beca 

Entregar listados,  
expedientes y solicitudes 
incompletas en Sección 
Becas de UZ 

Archivar copia firmada 
de los listados de 
expedientes y solicitudes 
incompletas entregados 

Expedientes de 
beca y 
solicitudes 
incompletas 

Listados de 
expedientes de beca 

1

Introducir datos en  
archivo SOLICITUDES 
BECA 
 

Clasificar como solicitud 
incompleta 

3
Gestión beca MEC 

Inicio 

Listados de 
solicitudes 
incompletas 

2
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