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Objeto: Describir el proceso de cambio de grupo de docencia de la EUITIZ
Alcance: Las actividades necesarias para resolver las solicitudes de cambio de grupo de

docencia de los alumnos
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Documentacion c o NOTAS

(1) R;:fui;;i:;f:j ’ Estudio de solicitudes de por grupos de docencia (1) Copia de DNI, certificado de
empadronamiento o certificado de empresa
(2) Criterios de cambio de grupo

Solicitud de establecidos en JAE:

Cambio de - Distancia razonable del domicilio de

Gru}) 0 interesado

\_/_

SIGMA

A

A

¢ Cumple algin

criterio de cambio de

grupo (2)?

Aceptar cambio de grupo de
docencia (3)

!

Estudiar la disponibilidad de plazas por grupo de docencia

Aprobar los cambios

aceptados y rechazados
|

Introducir cambios

A 4

aceptados en SIGMA

l

Publicar lista de cambios
aceptados y rechazados

v

Archivar documentacion en
expediente del alumno

Listas de
cambios

aceptados

- Padecimiento de enfermedad que
imposibilite la asistencia a clase por un
|periodo de tiempo considerable ((mds de un
cuatrimestre)

- Trabajo remunerado con alta en la SS po
un periodo de tiempo superior al primer
cuatrimestre escolar.

(3) Aceptacion automdtica segiin acuerdo
de Junta Gobierno de la UZ

DOCUMENTACION
APLICABLE
Normativa Académica de la UZ
Plan de Ordenacién Docente

ANEXOS
PG-06-06-ANX-1: Solicitud de
Cambio de Grupo de Docencia
PG-06-06-ANX-2 Lista de cambios
aceptados

INDICADORES
INDO06-06-01: Relacion aprobados
/solicitados
INDO6-06-02: tiempo de respuesta
INDO06-06-03: %concedidos por motivo
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