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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS: CAMBIO DE GRUPO DE DOCENCIA 
  

Objeto: Describir el proceso de cambio de grupo de docencia de la EUITIZ 
Alcance: Las actividades necesarias para resolver las solicitudes de cambio de grupo de 
docencia de los alumnos 
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ENTRADAS NEG. DE ASUNTOS 

ACADÉMICOS 
ADMINISTRADOR/PROFESORA SECRETARIA DIRECTOR EUITIZ SALIDAS DOCUMENTOS/NOTAS 

      
      

      
      
       
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

 

NOTAS 
(1) Copia de DNI, certificado de 
empadronamiento o certificado de empresa  
(2) Criterios de cambio de grupo 
establecidos en JdE: 
- Distancia razonable del domicilio de 
interesado 
- Padecimiento de enfermedad que 
imposibilite la asistencia a clase por un 
periodo de tiempo considerable ((más de un 
cuatrimestre) 
- Trabajo remunerado con alta en la SS por 
un periodo de tiempo superior al primer 
cuatrimestre escolar. 
(3)  Aceptación automática  según acuerdo 
de Junta Gobierno de la UZ 
 
 

Introducir cambios 
aceptados en SIGMA 

 
SIGMA 

Listas de 
cambios 
aceptados 

Estudiar la disponibilidad de plazas por grupo de docencia 

Documentación 
(1) Estudio de solicitudes de por grupos de docencia 

¿Cumple algún 
criterio de cambio de 
grupo (2)? 

Aprobar los cambios 
aceptados y rechazados 

Archivar documentación en 
expediente del alumno 

Aceptar cambio de grupo de 
docencia (3) 

Recoger solicitud y 
documentación 

Solicitud de 
Cambio de 
Grupo 

Publicar lista de cambios 
aceptados y rechazados 

DOCUMENTACIÓN 
APLICABLE 

Normativa Académica de la UZ 
Plan de Ordenación Docente 

ANEXOS 
PG-06-06-ANX-1: Solicitud de 
Cambio de Grupo de Docencia 
PG-06-06-ANX-2 Lista de cambios 
aceptados 

 

INDICADORES 
IND06-06-01: Relación aprobados 
/solicitados 
IND06-06-02: tiempo de respuesta 
IND06-06-03: %concedidos por motivo 

SIGMA 

SI 
NO 


	PG-06-06  “Procedimiento para cambio de grupo de docencia”
	Contenidos (Procedimiento y Anexos)
	Control de Modificaciones


