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ENTRADAS 
NEGOCIADO DE ASUNTOS 

ACADÉMICOS 
SUBDIRECTORA DE 

ORDENACIÓN ACADÉMICA JUNTA DE ESCUELA SALIDAS DOCUMENTOS/NOTAS 

      

      

      

      

       

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

Introducir la asignación de 
alumnos por Grupo de 
Docencia en SIGMA  

 
SIGMA 

Solicitar listados de 
alumnos y grupos de 

docencia  en DUMBO (1) 

Estudiar la propuesta de 
Distribución de Grupos de 
Docencia para el curso 

Realizar estudio de número 
de alumnos para cada 

Grupo de Docencia 

Establecer límite de 
alumnos para cada Grupo 

de Docencia (Teoría) 

Comunicar la asignación de 
alumnos a los Grupos de 
Docencia. 

Realizar propuesta de 
Distribución de Grupos de 

Docencia para el curso. 

1 

DOCUMENTACIÓN 
APLICABLE 

 
Plan de Ordenación Docente 

Introducir el número 
máximo de alumnos por 
Grupo de Docencia en 
SIGMA (2) 

Aprobar propuesta 

INDICADORES 
IND06-05-01: antelación al 
comienzo de las clases 
IND06-05-02: Evolución número de 
alumnos por grupo (en las 
asignaturas) 

NOTAS 
 

(1) El CCUZ facilita el Listado de 
alumnos matriculados en el curso 
anterior y el Listado de grupos de 
docencia por asignaturas, que se 
solicitan en la aplicación DUMBO 
(2) La aplicación SIGMA asigna 
automáticamente el grupo a cada 
alumno al realizar la matrícula 

Necesidad de 
asignar a 

cada alumno  
un Grupo de 

Docencia 



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS: ASIGNACIÓN GRUPOS DE DOCENCIA 
  

Objeto: Describir el proceso de asignación de alumnos a grupos de docencia de la EUITIZ 
Alcance: Las actividades necesarias para que un alumno sea asignado a un grupo de 
docencia de la EUITIZ 

 

Cód.: PG-06-05 

Versión: 01 

Fecha: 

Marzo 2008 Página 3 de 3 

 
     

ENTRADAS NEGOCIADO DE ASUNTOS ACADÉMICOS SUBDIRECTORA DE 

ORDENACIÓN ACADÉMICA SALIDAS DOCUMENTOS/NOTAS 

     

    

SI 

NO 

NO 

SI 

 

    

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 1 

Publicar Distribución de 
Grupos de Docencia 
(Teoría) para el curso 

Alumno de 2º o 3º 
asignado a Grupo 

de Docencia 

Comprobar en SIGMA si el 
grupo elegido está completo 
(3) 

Proponer grupos con plaza 
disponible 

PG-06-04 
Matriculación 
de Estudiantes 

¿Hay plazas? 

Introducir la elección de 
grupo del alumno en 

SIGMA (4) 

SIGMA 
 

Distribución de 
Grupos de 
Teoría para el 
curso 

¿Alumno de 
primero? 

NO 

NO 

Alumno de 1º 
asignado a Grupo 
de Docencia 

NOTAS (cont.) 
 

(3) Durante el Proceso de 
Matriculación el estudiante elige un 
grupo de docencia correspondiente a 
su plan de estudios. 
(4) La aplicación SIGMA puede 
generar la Lista de Alumnos por 
Grupo de Docencia. 

ANEXOS 
 

PG-06-05-ANX-1 Asignación 
grupos de docencia 

 


	PG-06-05  “Procedimiento para la asignación de alumnos a grupos de docencia”
	Contenidos (Procedimiento y Anexos)
	Control de Modificaciones


