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 COPIA CONTROLADA Nº        DE              COPIA NO CONTROLADA 

 

Contenidos (Procedimiento y Anexos) 

 

 

 

 
 

Control de Modificaciones 

 
DOCUMENTO  FECHA/REV.  DESCRIPCIÓN DE LA MODIFICACIÓN 

1  MARZO 2008  MODIFICACIÓN NUEVA IMAGEN CORPORATIVA 
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Técnico de Calidad  Responsable de Calidad  Director 

Fecha: 11/02/2008  Fecha: 12/02/2008  Fecha: 13/02/2008 
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ENTRADAS 
ÓRGANOS DE LA 

ESCUELA 
RESPONSABLE DEL SGC  SALIDAS  DOCUMENTACIÓN/NOTAS 

         

         

        

        

         

        

        

         

        

        

        

        

        

        

         

        

        

         

        

         

Lista de 
Registros del 
SGC 

NOTAS 
 

(1)  La identificación de los formatos de registros se 
realizar: 
a) Código de registros: RG-XYY-Z 
  X- Número del Capítulo del MC del que emana 
  YY Números del PG del que emana 
  Z Números correlativos 
- Nº de revisión 
b) Denominación del Registro 
(2) Dato de carácter personal es cualquier 
información concerniente a personas físicas 
identificadas o identificables.  

ANEXOS 
PG-01-02-ANX-1 Listado de Registros  

INDICADORES 
IND01-02-01 Número de registros modificados 
en el SGC en el periodo de un año. 

 

Modificar formato 
de registros 
existentes 

¿Es 
necesario? 

Actualizar la Lista de 
Registros del SGC 

Identificar la posible 
necesidad de un nuevo 
registro para el SGC 

El SGC no 
necesita nuevos  

datos 

Elaborar borrador de 
formato del registro 

SI 

Identificar el formato del 
nuevo registro (1) 

Actualizar la 
revisión del formato 
de los registros 
modificados (2)

¿Registro Con 
Datos de Carácter 

Personal? (2) 

NO 

SI 

1

2

DOCUMENTACIÓN APLICABLE 
 
Ley Orgánica 15/1999, de 13 de diciembre, de 
Protección de Datos de Carácter Personal 
Norma ISO 9001:2000, apartado 4.2 
Manual de Calidad, apartado 2.1 
PG-2-01 “Control de la Documentación” 

¿Nuevo 
registro? 

NO 

SI 

NO Necesidad de 
registrar  
nuevos datos 
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ENTRADAS  ÓRGANOS DE LA ESCUELA  RESPONSABLE DE CALIDAD  SALIDAS  DOCUMENTACIÓN/ NOTAS 
         

         

        

        

        

        

        

        

         

        

         

         

         

        

        

         

         

         

         

Archivar los registros  
ordenados durante al 
menos 3 años (5) 

Cumplimentar  los  
formatos de los registros 
con datos de forma que 
sean legibles (3) 

Registros 
controlados y 
archivados 

¿Registro Con 
Datos de Carácter 

Personal? (4)

1

2

Identificar el formato del 
Registro como soporte de 
Datos de Carácter Personal

Distribuir a los Órganos 
usuarios de los formatos de 
Registro 

Proteger la identidad de 
las personas en los 
registros accesibles al 
público 

NO 

SI 

NOTAS 
 

(3) Cuando sea necesario el 
responsable de cumplimentar el 
registro lo firmará 
(4) Los datos de carácter personal 
se tratan según la Ley de 
Protección de Datos. 
(5) Los registros se almacenan en 
un lugar seguro para la integridad 
de los datos que recogen. 
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